Guatemala de La'ASuncién,
28 de Febfero de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministerio del Deporte y la Recrgacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta mé dirijo a usted con e/l/p/ropésito de presentarle mi informe de
las actividades correspondientes’al mes de febrero q,el'/2,017, segln contrato Administrativo Por
Servicios Técnicos Nimero 148-2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 35-2017,
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie C Numero 000005.

Actividades Realizadas:

A. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacién de
expedientes de personal de nuevo ingreso de los diferentes renglones presupuestarios.

B. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios,
providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas de la

Direccién General del Deporte y la Recreacion.

C. Apoyar en la atencidn de consultas referentes al estatus del personal de nuevo ingreso de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

D. Brindar apoyo en la reproduccion y escaneo de documentos solicitada.

E. Apoyara laintegracion de expedientes del personal activo de la Direccién del Deporte y la
Recreacion.

F. Otras relacionadas a los servicios que presta.



Resultados Obtenidos:

A. Se apoyd en la entrega de contratos personalmente a todo el personal contratado bajo el

reglon presupuestario 031.

B. Seapoyé en la correcta verificacion de los contratos del personal contratado bajo el regldn
presupuestario 031 en el portal de la contraloria general de cuentas.

C. Seapoyd en el correcto manejo de los contratos del personal contratado bajo el regldn
presupuestario 031 al momento de escanearlos para tener una copia digital y una fisica.

D. Se logré el correcto apoyo a las consultas internas y externas realizadas personalmente y
telefénicamente; sobre el proceso de firma de contrato y entrega de los mismos.

E. Se apoyd al encargado del reglén 031 en el proceso de realizar los contratos.

F. Se brindé la correcta verificacidn fisica de los boletos de ornato y actualizacién de datos de
la contraloria general de cuentas, del personal contratado bajo el reglén presupuestario

031.

G. Se brindé el apoyo necesario de dirigirme a los distintos centros deportivos para brindarle
una copia de su contrato, a todo el personal contratado bajo el reglén presupuestario 031.
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